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REPUTUSAN WALIKOTA MOJOKERTO
NOMOR 28 TAMUN 200
- TENTANG
PENJABARAN URAIAN TUGAS DAN FUNGSI

DINAS KEBERSIHAN DAN PERTAMANAN
KOTA MOIOKERTO

-

WALIKOTA MOJOKERTO

: bahwa berdasarkan Pasal 16 Peraturan Dacrah Kota Mojokerto Nomor 4

Tahun 2001 fentang Pembentukan Organisasi Dinas-Dinas Daerah, maka
perhu menetapkan Penjabaran Urivan Tugas dan Fungsi Dinas Kebersihan
dan Pertamanan Kota Mojokerto dengan Keputusan Walikota Mojokesto.

1 Undang-undang Nomor 17 Tabwn 1950 tentang Pembentukan Dacrah

Kota Keail dalam lingkungan Propinsi Jawa Timur/Jawa Tengah/Jawa
Barat;

2. Undang-undang Nomor 22 Tahin 1999 tentang Pemerintahan Daerah
{(Lembaran Negara Tahuin1999 Nomaor 60, Tambahan Lembaran Negara
Nomor 3839);

3. Undang-undang Nomor 25 Tahun 1999 tentang Perimbangan Keuangan
antara Pemerintah Pusat dan Dacrah (Llembaran Negara Tahun 1999
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3848);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 1982 tentang Perubahan Batas
Wilayah Kotamadya Dacrah Tingkat II Mojokerto (Lembaran Negara
Tahun 1982 Nomor 7+, Tambahan Lembaran Negara Nomor 3242);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tabun 2000 tentang Kewenangan
Pemermtah dan  Kewenangan Propinsi. sebagai Dacrah  Otonomi
(Lembaran Negara Tabun 2000 Nomeor 54, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 3932);

0. Peraturan Pemerintah Nomor 84 [ahun 2000 tentang Pedoman
Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara Tahun 2000 Nomor
165y,

7. Keputusan Menteri Dalam Negeri dan Otonomi Daerah Nomor 50
Tahun 2000 tentang Pedoman Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Perangkat Daerah Propinsi/Kabupaten/Kota; :

§. Peraturan Daerah Kota Mojokerto Nomor 4 Tahun 2001 tentang
Pembentukan Organisasi Dinas-Dinas Daerah.

MEMUTUSKAN:

t KEPUTUSAN WALIKOTA MOJOKERTO TENTANG PENJABARAN

URAIAN TUGAS DAN FUNGSI DINAS KEBERSIHAN DAN
PERTAMANAN KOTA MOJOKERTO.

-t
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KETENTUAN UMUM
Pasal 1
Dalam Keputusan itu yang dimaksud dengan:

a. Kota, adalah Kota Mojokerto;

b, Pemerintah Kota, adalah Pemcrintah Kota Mojokerto;

¢, Walikota, adatah Walikota Mojokerto;

d. Sckretaris Daerah Kota, adalah Sckretaris Daerah Kota Mojokerto;

e. Dinas Kebersihan dan Pertamanan Kota, adalah Dinas Kebersihan dan
Pertamanan Kota Mojokerto;

f Kepala Dinas, adalah Kepala Dinas Kebersihan dan Pertamanan Kota
Mojokerto.

BAB I
SUaUNAN ORGANISAST
: Pasal 2

(1} Susunan Crganisasi Dinas Kebersihan  dan Pertamanan Kota
Mojokerto terdiri atas:

a. Kepala;

b, Dagian Tata Usaha,

¢.  Sub Dinas Kebersihan;

. Sub Dinas Partamanan dan Pemakaman Umum;
¢.  Sub Dinas Pemeliharaan dan Penyuluhan.

(2) Bagian Tata Ussha dan Sub Dinas schbagaimana dimaksud pada ayat
(1} masing-masing dipimpin olel scorang Kepala Bagian Tata Usaha
dan Kepala Sub Dinas yang berada di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepatla Dinas;

(3) Bagan Susunan Orpanisasi Dinas Kebersihan dan Pertamanan adalah
sebagaimana tercantum dalam lampiran dan merupakan bagian vang
tidak terpisahkan dari keputusan ini.

Pasal 3

(1} Bagian Tata Usaha mempunyai tugas menyelenggarakan pengelolaan
urusan umun, kepegawaian dan keuangan serta melaksanakan tugas
lain yang diberikan oleh Kepala Dinas;

(2) Untuk menyelenggarakan tugas scbagaimana dimaksud pada ayat (1)
Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi :

a. Penyiapan bahan dalam rangka penyusunan anggaran dan
pelaporan pertanggungjawaban keuangan;

b. Pelaksanaan pembinaan organisas: Jan ialaksana;

¢. Pengelolaan  administrasi - kepegawaian,  keuangan dan
perlengkapan; :

d. Pengelolaan wrusan ramah tangga, sural menyurat dan kearsipan;

Penyiapan data informasi, kepustakaan, hubungan masyarakat dan

inventarisasi.

|

Pasal 4 _
(1) DBagian Tata Usaha terdiri dari 3 (tiga) Sub Bagian, yair-
a. Sub Bagian Umum;
b. Sub Bagian Kepegawaian;



¢. Sub Bagian Keuangan.

(2) Sub Bagian-Sub Bagian sebagaimana dimaksud pada ayat (1) masing-
masing dipimpin oleh scorang Kepala Sub Bagian yang berada
dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Bagian Tata Usaha.

Pasgal §
Sub Bagian Umum mempunyai tugas:

a. Melaksanakan urusan surat menyurat, pengetikan, penggandaan dan
tata kearsipan; :

b. Menyusun rencana kebutihan dan melaksanakan kegiatan-kegiatan
tata usaha serta pemeliharaan perlengkapan dan petralatan kantor;

¢. Menyusun perencanaan dan mengurus pemcliharaan kcbersihan dan
keamanan kantor; ,'
Mengurus tugas keprotokolan dan perjalanan dinas:

¢. Melakukan kegiatan pemberian informasi dan hubungan masyarakat;

[ Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Tata
Usaha sesuai dengan bidang tugasnya.

Pasal 6
Sub Bagian Kepegawaian mempunyzi tugas:

- & Menyusun dan memelihara datz administrasi kepsgawaian serta data
kegiatan yang berhubungan dengan kepegawaian;

b. Menyiapkan data dan mengolah administrasi kepegawaian;

¢. Memproses tentang kedudukan  hukum  pegawai  dan upaya
peningkatan kemampuan pegawai:

d. Menyiapkan bahan untuk menyusun dan menyempurnakan organisasi
dan tatalaksana;

¢. Meclaksanakan kegiatan-kegiatan dokumentasi dan kepustakaan;

f. Melaksanakan fugas lain vang diberikan oleh Kepala Bagian Tata

Usaha scsuai dengan bidang tugasnva.

Pasal 7
Sub Bagian Kevangan mempunyai tgas:

a. Menghimpun daia dan menyusun rencana anggaran rutin dan anggaran
pembarngunan;

b. Melakukan pengeloiaan tata usaha Keuangan anggaran rutin dan
anggaran pembangunan; :

c. Mengurus pembayaran gaji pegawai, keuangan perjalanan dinas dan
keuangan lainnya;

d. Menyusun laporan pertanggungjawaban pengelolaan keuangan;

. Melaksanakan tugas lain vang diberikan oleh Kepala Bagian Tata
Usaha sesuai dengan bidang tugasnya. '

Pasal 8

(1) Sub Dinas Kebersihan mempunyai tugas menyelenggarakan rencana
kebutuban teknis operasional pelaksanaan kebersihan, pemeliharaan
sarana dan prasarana kebersihan, pengangkutan dan pembuangan
sampah, pemusnahan dan pemanfaatan sampah dengan cara-cara yang
memadai, cvaluasi dan pengendalian pelaksanaan kebersihan serta
melaksanakan tugas lain vang diberikan olch Kepala Dinas sesuaj
dengan bidang tugasnya;



{2) Untuk menyeleaggarakan tugas scbagaimana dimaksud pada ayat (1)
Sub Dinas Kebersithan mempunyai fungsi;

a. Penyusunan rencana kebutthan peralatan dan. teknis operasional
kebersihan jalan-jalan raya, taman-taman kota, lapangan terbuka,
saluran-saturan umum dan {apangan ofah raga,;

b. Penyelenggaraan pembersihan sampah di jalan-jalan rava, taman-
taman kota, lapangan terbuka, saluran-saluran wmum dan lapangan
olah raga;

¢. Penyetongparaan  pembangunan,  penctapan dan pemcliharman
sarana dan prasarana kebersthan, baik berupa Tempat Pembuangan
Sementara (TPS), jembatan pemindahan sampah (transfer depo)
maupun Tempat Pembuangan Akhir (TPAY;

d. Pemeliharaan ketertiban pembuangan sampah, baik pada TPS,
Jembatan pemindahan sampah (transfer depo) maupun TPA;

¢. Penyelehggaraan kegiatan pengangkutan, pembuangan  dan
pemusnahan sampah;

f.  Pelaksanaan pengawasan dan penertiban terhadap segala kegiatan
masyarakat yang dapat mengganggu terciptanya lingkungan yang
bersih, schat, rapi dan indah; o

g Peclaksanaan evaluasi dan pengendalian terhadap pelaksanaan
kebersihan, '

_ Pasal 9 .
(1) Sub Dinas Kebersihan terdiri atas 3 (tiga) Seksi yaitu:

a. Scksi Ke¢bersihan Jalan dan Sajuran;
b. Seksi Penampungan dan Pengangkutan Sampah;,
c. Scksi Pengelolaan Tempat Pembuangan Akhir (TPA).

(2) Seksi-scksi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) masing-masing
dipimpin oleh seorang Kepala Scksi vang berada dibawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Sub Dinas Kebersihan,

Pasal 10
Seksi Kebersihan Jalan dan Saluran mempunyai tugas:

4. Melaksanakan pembersihan sampah di jalan-jalan raya, taman-taman
kota, lapangan terbuka, saluran-saluran umum dan lapangan terbuka:

b. Melaksanakan pembangunan, penctapan dan pemeliharaan sarana dan
prasarana kebersihan berupa TPS dan jembatan pemindahan sampah
(transfer depo); :

¢. Memelihara ketertiban pembuangan sampah baik pada TPS maupun
pada jembatan pemindahan samipah (transfer depo);

d. Merencanakan dan menginventarisir peralatan yang diperfukan dalam
melaksanakan pembersihan sampah di jalan-jalan raya, taman-taman
kota, lapangan terbuka, saluran-saluran umum dan lapangan“terbuka;

¢. Meiaksanakan penertiban dan pengawasan terhadap sisa-sisa bangunan
di tept jalan raya yang dapat mengganggu kebersihan dan keindahan
lingkungan;

f.  Melaksanakan fugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Kebersihan sesuai dengan bidang tugasnya.



Tagal 11

Seksi Penampungan dan Pengangkutan Sampah mempunyai tugas:

a.

Iy,

Merencanakan dan menginveatarisasi segala peralatan yang diperlukan

dalam kegiatan penamenngan dan pengangkutan sampah;

Melaksanakan peoampungan dan pengangkutan sampab dari TPS dan
! :

Jembatan pemindahan sz'mpah (tfransfer depo} ke TPA;

Memelthara ketertiban pengambilan dan pengangkutan sampah pada
TPS serta pelaksanaan pengangkutan sampah;

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Kebersihan sesuai dengan bidang tugasnva.

l’qsnl 12

Scksi Pengelolaan Tempat Pembuangan Akhir (TPA) mempunyai tugas:

a4,

b,

Melaksanakan pembangunan, penciapan. pemeliharaan dan perawatan
TPA; -

Menyelenggarakan perencanaan  dan  inventarisasi peralatan  yang
diperlukan dalam pengefolaan TPA;

Memelihara kefertiban pembuangan sampah pada TPA;
Menyelenggarakan kegiatan  atau  upaya-upaya pemusnahan dan
pemanfaatan sampah dengan cara-cara yang memadai agar tidak
mengganggu lingkungan;

Mclaksanakan tugas lain vang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Kebersihan sesuai dengan bidang tugasnya,

Pasat 13

(1) Sub Dinas Pertamanan dan Pemakaman Umum mempunyai tugas

menyelenggarakan  kegiatan  pembangunan  pertamanan  dan
pemakaman  umurn,  penyelamatan  kelestarian  taman  dan
melaksanakan registrasi dan administrasi pemakaman umum serta
melaksanakan tugas fain yang diberikan oich Kepala Dinas scsuai
dengan bidang tugasnya,

(2) Untuk melaksanakan tegas schagaimana dimaksud pada ayat (1) Sub

Dinas Pertamanan dan Pemakaman TUmum mempunyai fungsi:

a. Penyusunan rencana teknis kegiatan pembangunan, pemeliharaan
dan rehabilitasi dibidang pertamanan dan penghijauan kota;

b, Penyelenggaram pengelolaan pertamanan dan pemakaman umum;

¢, Penyelenggaraan penghijfauan taman keta termasuk lapangan ofah
raga, ruang lerbura hijau dan fempai-tenipat umum;

d. Penyelenggaraun kegiatan pembibitan tanaman hias dan tanaman
lindung uniuk pertamanan dan penghijauan kota;

¢. Pelaksanaan pengawasan dan penyelamatan kelestarian taman,
ruang terbuka hijau dan lapangan olah raga;

f. Pelaksanaan registrasi dan administrasi pemakaman umum;

Pelaksanaan cvaluasi terhadap permasalahan dibidang pertamanan

dan pemakaman wmum,

[ii=]

PPasal 14

(1} Sub Dinas Pertamanan dan Pemakaman Umum tordiri atas 3 (tiga)

Scksi yatu:

a. Sekst Pembanguran dan Pemetiharaan Taman;
b Scksi Penghijauan;



¢, Seksi Pemakaman Ulmum.

(2) Seksi-seksi scbagaimana dimaksud pada ayat (1) masing-masing
dipimpin oleh scorang Kepala Seksi yang berada di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Sub Dinas Pertamanan  dan
Pemakaman Umum.

Pasal 15

Scks: Pembangunan dan Pemeliharaan Taman mempunyai tugas:

a. Menyusun analisa kebutuhan untuk pembangunan, pemeliharaan dan
rchabilitast taman-taman kota atau tugu peringatan, air mancur. lampu-
lampa laman dan lapangan olah raga beserta fasilitasnya;

b, Melaksanakan pengelolaan pertamanan unfuk menciptakan lingkungan
vang asri, rapi, indah dan nyaman,

¢. Menginventarisast luas taman-taman kota, monumen/tugy peringatan
dan lapangan olah raga serta jenis tanaman dan kelengkapan taman
lainnya;

d. Melaksanakan pengawasan dan penyelamatan terhadap kelestarian dan
keindahan pertamanan kota beserta kelengkapannya,

¢, Menginventarisasi peralatan-poralatan yang diperiukan dalam usaha
pengelolaan pertamanan;

£ Mclaksanakan tugas lain vang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Pertamanan dan Pemakaman Umuam sesuai dengan bidang tugasnya,

Pasal 16

Scksi Penphiauan mempunyi fugas:

a0 Melaksanakan penghijauan pada ruany, terbuka hijau kota termasuk
lapangan olah raga;

b, Mengadakan pemeliharaan dan peravwatan tanaman lindung pada ruang,

terbuka hijau knta dan lapangan olah raga;

Melaksanakan pembibitan tanaman hias serta tanaman findung untuk

pertamanan dan penghtjauan kota;

d. Melaksanakan usaha-usaha untuk menciptakan® lingkungan vyang

bersih, schat, rapi dan indah,

Metaksanakan  upaya-upaya  penyclamatan  terhadap  kelestarian

penghijauan kota schingga tercipta lingkungan yang asri, schat, indah

dan nyaman; '

. Merencanakan dan menginpentarisasi peralatan yang diperlukan dalam
melaksanakan tugas; i

g Melaksanakan tgas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Pertamanan dan ’emakaman Umum sesuai dengan bidang tugasnya,

.C;

L1

. Pasal 17

Seksi Pemakaman Ui mempunyat tugas:

1. Melaksanakan perencanaan, inventarisast dan registrasi sarana dan
prasarana pemakaman amun:

b Nelaksanakan  pendafteran pemberion izin dan pelayanan  atas

permohonan/permintaan penguburan jenazah;

Memungut  biaya'retribusi  pelayanan  pemakaman umum  sesuai

ketentuan vang berlaku,

d. Memberikan izin perpanjangan atas permohonan penggunaan makam
sesuai Peraturan yang berlaku,

e. Melaksanakan pembangunan, pemeliharaan dan rehabilitasi sarana dan
prasarana pemakaman umum;

Ca



{

o,

Melaksanakan upaya-upaya agar pemakaman umum menjadi tempat

yvang terawat baik dan bersily;

Mclaksanakan tugas laimn vang diberikan oleh Kepala Sub Dinas

Pertamanan dan Pemakaman Umum sesual dengan bidang tugasnya.
Pasal 18

(1) Sub Dmas  Pemelibaraon dan Penyuluban mempunyvan tugas

menvelenggarakan  pemeliharaan.  inventarisasi, perawatan dan
perbaikan peralatan, penyuluban, pembinaan dan bimbingan kepada
masyarakat serta melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala
Dinas sesnai dengan bidang tugasnyva;

(2) Untuk menyelenggarakan fupgas sebagaimana dimaksud pada avat (1)

Sub Dinas Pemeliharaan dan Penyuinhan mempunyai fungsi:

a. Mengadakan koordinasi dengan Sub Diras lainnya untuk
menyusun kebutuhan peralatan, termasuk alat-alat berat, peralatan
angkutan sampak dan peralatan lain vang dibutuhkan;
Menyelenggarakan inventarisasi peralatan perbengkelan ;

¢. Melaksanakan pencliharaz, perawatan dan perbaikan  segala
kendaraan dan peralatan {ain milik Dinas Kebersthan  dan
Perfamanan:

d. Menvelengearakan  pemasangan, pemeliharaan dan perbaikan
lampu-lampu penerangan jalan raya;

e, Menyelenggarakan penyuluhan, pembinaan dan bimbingan kepada
masvarakat guna menumbubkan partisipast aktif dalam usaha
menciptakan lingkungan dan pertamanan vang bersih, schat, rapi
dan indah;

f. Menyelenggarakan laporan sccara periodik dan berkala tentang
keadaan dan penggunaan peralatan serla kegiatan perawatan. dan
perbaikan peralatan-peralatan.

Paual 19

(1) Sub Dinas Pemeliharaan dan Pemyuluhan terdiri atas 3 (tiga) Scksi
yartu:

a.  Seksi Pemeliharaan dan Perawatan Lampu Jalan;
. Sckst Perbengkelan;
¢. Scksi Penyuluhan,

(73 Scksi-sckst sebagaimuna diraksud pada ayat (1) masing-masing
dipimpin oleh seorang Kepala Scksi yang berada di bawah dan
bertsnggung jawab kepada Kepala Sub Dinas Pemeliharaan dan
Penyulubhan,

Pasal 20
Seksi Pemeliharaan dan Perawatan Lampu Jalan mempunyai tugas:

a. Melaksanakan penclitian scbagai bahan penyusunan rencana teknis
pemasangan lampu-lampu pencrangan jalan raya;

b, Menyelenggarakan pemantauvan  dan evaluasi terhadap kondisi
fampu-fampu pencrangan jalan raya,

¢ Menyusun rencana kebutuhan harang-barang dan peralatan scbagai
bahan pemasangan, pemeliharaan dan perawatan lampu-lampu
penerangan jalan raya;

d. Melaksanakan pemasangan. pemelibaraan dan perbaikan lampu-
lampu pencrangan jalan raya, '

i
i



e. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Pemeliharaan dan Penyuluhan sesuai dengan bidang tugasnya,

Pasal 21

Scksi Perbengkelan mempunyal tugas:

a3,

b,

T

Membuai jadwat perawatan dan perbaikan secara periodik semua
kendaraan dan peralatan sestiai dengan kemampuan yang ada,
Merencanakan kebumban sufu cadang beserta perlengkapannsa dan
kebutuhan lain-lain untuk kepentingan pemelilaraan dan peravaatan
peralatan don kendmaan;

Melaksanakon perowatan dan porbaikan semua kendaraan dan
peralatin;

Membuat laporan secara berkala tentang kegiatan pemeliharaan dan
perawatan peralatan dan kendaraan:

Melaksanakan tugas lnin vang diberikan oleh Kepala Sub Dinas
Pemeliharaan dan Penyutuhan sesuat dengan bidang tugasnya.

Pasal 22

Scksi Penyuluhan mempunyai tugas:

il

b.

d.

49;

Merencanakan program penyuluhan mengenai lingkungan yang bersih,
schat, rapt dan indah:

Menvusun rencana rekns penvaluhan dan menentukan sistem, pola
dan metode serta menviaphan materi penyveluhan kebersihan dan
perfamanan, .

Meloksanakan penvuluhim ferhadap masyarakat guna menggalang dan
menumbuhkan partisipasi akiif dan usaha menciptakan lingkungan dan
pertwanan yang bersih, schat, rapt dan indah;

Membuat laporan dan cvaluasi ferbadap kegiatan masvarakat dalam
usaha menciprakan kebersihan dan keindahan itngkungan;
Melaksanakan twpas daln yang diberikan olch Kepala Sub Dinasg
Pemeliharaan dan Penyuluhan sesuai dengan bidang tugasnva.

BAR I
HUBUNGAN KERJA
Pasal 23

Setiap pimpinan unit keria dalam lingkungan Dinas Kebersihan dan
Pertamanan Kota Mojokertn wajib melaksanakan Lkoordinasi. integrasi
dan sinkronisasi baik dalam lingkungan dinas maupun antar unil kerja
sesuat dengan bidang thgasnya masina-masing;

Setiap pimpinan unit kerja dalam lingkungan Dinas Kebersihan dan
Pertamanan Kota Kota Mojokerto bertanggung jawab memimpin dan
mengkoordmasikan bawahannya scarta memberikan bimbingan dan
petunjul pelaksanaanmya,

BAD IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 24

Hal-hal yong belum diatur dalam keputusan ini sepanjang mengenai
pelaksanaannya akan diatur febili lanjut olch Walikota,



Pasal 25
Kepumsan Walikota int mulai berlaku pada tanggal diundangkan;

Agar schiap  orang  menaelahuinva.  memerintahkan  pengundangean
Keputusan Walikota mi dengan penempatannva dalam Lembaran Dacrah
Kota Mojokerto.

Ditetapkan di Mojokerto
pada fanggal 25 Jumi 2001
WALIKOTA MOJOKERTO
tid

TEGOEH SOEJONO, SH.
Pnindangkan di Mojokerto
pada tanggal 25 Juni 2001

SEKRETARIS DAFRAH KOTA MOIOKERTO
' tid.

SUTARNOSH
Pembina Tingkat [
NIP. 010 072 183

LEMBARAN DAERAH KOTA MOJOKERTO
TAHUN 2001 NOMOR 23
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